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BAREM PROBA PRACTICĂ 

La concursul de ocupare a postului vacant de SECRETAR 
VARIANTA 2 

 

1. Realizare folder – 10 puncte 

 

2. Descărcarea documentului cerut în folderul creat – 10 puncte 

 

3. Redactarea adresei: Antet școală – 5 puncte, număr de înregistrare – 5 

puncte, menționarea adresantului ” Către, …” – 5 puncte, menționarea cadrului 

legal în baza căruia se trimite adresa (conform prevederilor art. 29 din 

Metodologia …) – 5 puncte, formularea cerinței – 10 puncte, menționarea 

persoanei împuternicite să semneze adresa (director) – 5 puncte, folosirea 

semnelor diacritice – 5 puncte 

 

4. Scrierea titlului – 5 puncte, realizarea corectă a capului de tabel (nr. crt, 

numele și prenumele, disciplina, perioada de rezervare a catedrei) – 10 puncte, 

completarea tabelului, inclusiv cu semne diacritice – 5 puncte 

Nr. crt Numele și prenumele Disciplina  Perioada de rezervare a catedrei 

1.  Racoviță Emil Biologie 2018 – 2019 

2.  Sava Iosif Educație muzicală 2019 – 2020 

3.  Grigorescu Nicolae Educație plastică 2018 - 2021 

 

5. Arhivarea folderului – 10 puncte, trimiterea folderului la adresa indicate – 

10 puncte  
 

TOTAL: 100 puncte 

 Nota finală se obține prin împărțirea punctajului la 10. 

 


