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I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Gulei Ancuta Nadia | Director adjunct 03.09.2021
Adrobotoaei Elena
Boghian Stela
Morar Aurelia .
1.2. Verificat Gherasim Gabriela Membri CA 06.09.2021
Sfichi Nicoleta
Stefurda Anna
Apetrea Gabriela Secretar CA
1.3. Avizat Croitoru Corina Responsabil CEAC | 07.09.2021
1.4 Aprobat Moraru Dumitru Director 09.09.2021

I1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia Compon.erjta Modalitatea DaFavde la care .Se
R revizuita L aplica prevederile
in cadrul reviziei e s ..
e s editiei sau reviziei

editiei e .

editiei

1 2 3 4
2.1. Editia 1 X

I11. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Nr. crt ?COpVUI.. Exemplar Categorie Modul de distribuire
difuzarii nr.
Aplicare/ . . s . . .
3.1 Informare 1 Directori, Cadre didactice Difuzare electronic, email
Aplicare/ Elevi, parinti, parteneri Postare site-ul scolii, facebook-
32 | |nformare 1 educationali, publicul lar ul scolit, grupuri de
’ > P g comunicare

IV. Scopul procedurii operationale
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Procedura operationald reglementeazd implementarea masurilor de prevenire si
combatere a infectarii cu SARS CoV 2 si de organizare si desfasurare a activitatilor didactice Tn
anul scolar 2021 - 2022 la Scoala Gimnaziala ”Miron Costin” Suceava.

V. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicad tuturor cadrelor didactice si elevilor de la Scoala Gimnaziala ”Miron
Costin” Suceava.

VI. Documente de referinta:

- Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare.

- Decretul Presedintelui Romaniei nr. 195/16.03.2020, privind instituirea starii de
urgenta pe teritoriul Romaniei.

- Decretul Presedintelui Romaniei nr. 240/14.04.2020 privind prelungirea starii de
urgenta pe teritoriul Romaniei.

- LEGE nr. 55 din 15 mai 2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19
- O R D I N comun - Ministerul Educatiei (nr. 5.196/3.09.2021) si Ministerul Sanatatii(nr.
1.756/3.09.2021) - pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de Invatamant in conditii de siguranta epidemiologica

VII. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii
Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual

2 Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie
8. CP Consiliul Profesoral

9. AP Asociatia de Parinti
11. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

2
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12. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
13. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
14. DSP Directia de Sanatate Publica

Vill. DESCRIEREA PROCEDURII:

VIII. 1 ASIGURAREA INFORMARII ISJ SUCEAVA SI DSP SUCEAVA iN
LEGATURA CU SITUATIA EXISTENTA LA NIVELUL SCOLII GIMNAZIALE
”MIRON COSTIN” SUCEAVA

a) In vederea informarii ISJ Suceava si DSP Suceava, conducerea scolii va desemna o
persoana cu atributii Tn mentinerea legaturii directe cu aceste institutii.
Termen: permanent

Responsabil: prof. Gulei Ancuta Nadia — director adjunct

b) Conducerea unitatii va centraliza situatia privitoare la elevii se afla in situatii de risc si
nu pot participa la fizic la cursuri.
Termen: 15.09.2021

Responsabil: profesorii diriginti. invatatori, directorul scolii

VIII. 3 PREGATIREA CADRULUI FIZIC DE DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DIDACTICE iIN ANUL SCOLAR 2021 - 2022

3. a) In vederea prevenirii si combaterii infectirii cu SARS CoV 2 in perioada
desfasurarii a activitatilor didactice, vor fi achizitionate, in cantitdti suficiente, materiale si
echipamente de protectie si pentru dezinfectie (masti de protectie, substante dezinfectante
pentru maini, sapun lichid, dispenser de sdpun, hartie igienica, prosoape de hartie etc.).

Termen: 10.09.2021

Responsabil: director, serviciul contabilitate, administrator de patrimoniu

3. b) Igienizarea si dezinfectia spatiilor in care se desfisoari activititi in scoala se
va realiza zilnic astfel:

b. 1. Cancelaria va fi igienizata, zilnic, astfel: dupa plecarea cadrelor didactice,
pardoseala si mobilierul vor fi dezinfectate cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, dupa
care va fi inchisa. Se va deschide dimineata pentru aerisire si folosire.

b. 2. Coridoarele vor fi igienizate, zilnic, astfel: o data, pe parcursul zilei, in intervalul de
timp in care se face dezinfectia si igienizarea celor mai multe dintre clasele de pe etajul
respectiv, coridoarele vor fi spilate cu apa cu detergent si o data dupa plecarea personalului si
elevilor. Dupa ce salile de clasa au fost dezinfectate, holurile vor fi spélate cu substante biocide.

b. 3. Suprafetele expuse aglomerarii (ex. intrarile in scoald, scarile de acces,
balustradele) vor fi dezinfectate astfel: dupa intrarea elevilor si la sfarsitul programului, cu apa
si detergent si apoi cu substante biocide.

b. 4. Grupurile sanitare vor fi igienizate, zilnic, astfel: o data pe parcursul zilei, la ora 13,
vor fi spdlate cu apa si detergent apoi cu clor si o datd dupa plecarea personalului si elevilor,
dupd dezinfectia holurilor, vor fi spalate/vor fi adaugate substante biocide.

b. 5. Salile de clasa (mobilier — catedra, pupitre, scaune, pervazuri, cremona geamuri,
pardoseald) vor fi igienizate dupa terminarea programului scolar.

b.6. In laboratorul de informatica se va proceda la dezinfectarea tastaturii si mouse-ului
dupd fiecare ord de curs si la terminarea cursurilor cu substante biocide. Dupa terminarea
programului se va spéla si dezinfecta pardoseala.
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Ingrijitorilor scolii li se vor repartiza sectoare de activitate si sarcini precise de citre
administrator. Ingrijitorii vor fi instruiti de catre administrator pentru indeplinirea sarcinilor ce
le revin si vor semna procese-verbale de luare la cunostinta.

Termen: permanent

Responsabil: administrator, verifica director adjunct

C) Unitatea de invitimint va asigura consumabilele necesare dezinfectarii
mainilor, inciltimintei, materiale de protectie pentru elevi si profesori:
e la intrare in scoald: dozatoare cu dezinfectant de maini, dispozitive din care vor putea fi
luate masti faciale noi

¢ laiesire din scoala: spatii special amenajate pentru depozitarea mastilor folosite;

e in salile de clasa: recipiente cu dezinfectant pentru maini;

e la grupurile sanitare: dispensere cu sapun lichid langa lavoare, prosoape de hartie pentru
maini, dispensere cu dezinfectant pentru maini la intrarea Tn grupurile sanitare, suporturi si hartie
igienica 1n fiecare cabind de toaleta;

e cancelarie si spatii administrative: recipiente pentru dezinfectia mainilor

¢ manusi pentru Ingrijitori.

Termen: 10.09.2021
Responsabil: serviciul contabilitate, administrator, monitorizeaza director adjunct

d) Stabilirea si marcarea corespunzatoare a circuitelor de deplasare
In functie de numarul de elevi care au acces in scoald conform orarului, se stabilesc
spatiile de desfasurare a activitdtilor si circuitele de deplasare din cadrul unitatii de invatdmant.
d.1. Circuitele de deplasare din curtea si din interiorul scolii vor fi marcate corespunzator
spre intrarea principald, dinspre intrarea in scoala catre silile de clasa si dinspre sdlile de clasa
spre iesire.
Termen: 10.09.2021
Responsabil: director, administrator

d.2. Profesorii si elevii sunt informati in legatura cu circuitele de deplasare inainte de
inceperea activitatilor.
Termen: 10.09.2021

Responsabil: director, profesorii diriginti, invatatorii

d.3. La intrarea in scoala, va fi amenajat si semnalizat corespunzator, un loc special
pentru preluarea mastilor noi.
Termen: 10.09.2021

Responsabil: director, administrator

e) Informarea elevilor cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a
infectarii cu SARS CoV 2
In toate spatiile in care se vor desfisura activititi cu elevii vor fi afisate, la vedere, mesaje
de informare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2.
Termen: permanent

Responsabili: directorul adjunct.
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VIII. 4 ORGANIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE IN ANUL SCOLAR
2021 - 2022
4.1. Constituirea grupelor de elevi
In conformitate cu scenariul aprobat de ISJ Suceava, DSP Suceava si CLSU Suceava, se
va realiza repartizarea formatiunilor de studiu in salile de clasa, pe baza urmatoarelor principii:
e Combinarea formatiunilor de studiu sa permita desfasurarea activitatilor intr-un interval
rezonabil de timp;
e Elevii vor fi repartizati Intr-0 singura sala de clasa,
e Schimbul al doilea va incepe la ore diferite pentru a putea organiza dezinfectia si
igienizarea spatiilor dupa schimbul I;
e Se va evita, pe cat posibil, existenta pe acelasi palier a claselor primare si a celor
gimnaziale;
e Seva asigura accesul la grupurile sanitare fara a se crea aglomerari.
Termen: 10.09.2021

Responsabili: director

4.2. Repartizarea elevilor in spatiile de desfasurare a activitatilor didactice in anul
scolar 2021 — 2022

Grupele de elevi constituite vor fi repartizate in spatii de desfasurare a
activitatilor didactice in anul scolar 2021 - 2022, tinandu-se cont de respectarea distantei fizice
minime intre elevi. Locul in sala de clasa al elevilor va fi prestabilit, pupitrele vor fi
individualizate cu numele elevului. Locul va fi pastrat de elev pe toatd perioada desfasurarii
cursurilor.

Dirigintii si invatatorii vor realiza oglinda clasei, care va fi afisatd la avizier.

Termen: 14.09.2021
Responsabili: directorul adjunct, diriginti, invatatori

4.3. Accesul elevilor in scoala
4.3.1.Accesul elevilor se va face, in functie de programul stabilit pentru fiecare clasa, cu 15
minute Tnainte de inceperea orelor, conform anexei 1.
4.3.2 In conditiile in care intrarea este aglomerati, elevul va astepta respectand distantarea

fizica. In acest scop, fiecare elev va ocupa unul din marcajele facute pe spatiul din curtea scolii.
4.3.3 Accesul parintilor in scoalda nu este permis, cu exceptia situatiilor cand trebuie sa se
prezinte la secretariat, contabilitate sau directiune.

4.3.4 Programul grupelor de elevi va fi realizat in asa fel, Tncat In acelasi moment sa nu aiba
acces mai mult de 30 clase de elevi.

4.3.5 Se procedeaza la dezinfectia mainilor;

4.3.6 Elevii vor primi masca de la angajatul scolii numit sa faca acest lucru,

4.3.7 Elevii vor fi indrumati spre sala de clasa de catre profesorii de serviciu, cu respectarea
distantarii fizice de cel putin un metru,

4.3.8 Fiecare elev se va aseza in banca ce 1i este destinatd, conform repartitiei afisate la
avizier; in sala de curs, bancile vor fi marcate nominal;

4.3.9 In sala de clasa vor fi banci individuale, fiecare fiind amplasati in asa fel, incat s se
respecte distanta fizicd de cel putin un metru intre elevi;

4.3.10 In fiecare sala de clasi va fi un aparat/recipient de dezinfectie a mainilor;

4.3.11 Se va asigura posibilitatea de deschidere a tuturor ferestrelor pentru aerisirea
corespunzatoare a salii de clasa in pauze si dupa terminarea programului elevilor;
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4.3.12 In aceeasi sala de clasi, intr-o zi, nu pot si-si desfasoare activitatea mai mult de doua
clase/grupe de elevi.

4.3.13 Parcursul prin curtea scolii pand la intrarea in sala de clasa se va realiza pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectdnd normele de distantare fizica, in sir indian.

4.3.14 Circulatia pe holuri se va face exclusiv pe partea dreapta, pe langa perete, in sir indian,
pastrandu-se distanta de cel putin un metru fatd de persoana din fatd si fatd de persoana care
circuld din sens opus;

4.3.15 Elevii vor fi informati de catre profesorii dirigintii in legatura cu programul activitatilor.
4.3.16 Elevii vor respecta ora de sosire in scoald si programul (durata pauzelor).

4.3.17 Clasa de elevi isi va pastra sala de clasd pe toatd perioada desfasurdrii activitatilor
didactice.

4.3.18 In fiecare sald de clasid vor fi afisate, la vedere, mesaje de informare cu privire la normele
igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV 2.

4.3.19 Elevului de serviciu al clasei din ziua respectiva i revine sarcina de a uda buretii, de a se
ngriji de stingerea sau aprinderea luminii etc.

4.3.20 Profesorul va inchide usa clasei dupa intrarea tuturor elevilor si o va ldsa deschisa in
timpul pauzei.

4.3.21 Elevii si personalul didactic vor purta masca de protectie pe toatd durata activitatii.

4.3.22 Elevii isi pot igieniza, periodic, mainile pe parcursul activititii, folosind servetele
igienizante, geluri antibacteriene din dotarea proprie sau dezinfectant din recipientele scolii.
4.3.23 Elevii se vor deplasa prin clasa in timpul orei doar in cazul in care trebuie sa lucreze la
tabla, individual, in conditii de pastrare a distantei, fiind interzis ca doi elevi sa utilizeze aceeasi
creta;

4.3.24 Este recomandat ca elevii s manance dimineata acasa.

4.3.25 Tn pauze elevii nu vor avea acces la magazinele aflate in proximitatea scolii.

4.3.26 Elevii isi pot aduce recipiente cu apa pentru consumul propriu. Este recomandat ca aceste
recipiente sa fie desfacute dupa igienizarea, in prealabil, a mainilor.

4.3.27 Elevii isi vor aduce manualele/culegerile/caiete de notite pe care le vor inveli cu coperti
de plastic care pot fi dezinfectate ulterior.

4.4, Pauzele elevilor pe perioada desfasurarii activitatilor didactice:

4.4.1 1n pauza de 10 minute dintre orele de curs este obligatorie aerisirea spatiului;
4.4.2 Larevenirea in sala de clasa elevii au obligatia de a-si dezinfecta mainile;
4.4.3 Distanta obligatorie de un metru se va pastra si la intrarea in toaleta scolii; in fiecare grup
sanitar vor putea fi, in acelasi timp, maximum cinci elevi;
4.4.4 La intrarea Tn grupul sanitar, elevii se dezinfecteaza obligatoriu pe maini; la iesire, isi
spald mainile cu apa calda si sdpun; aceste reguli se vor respecta si atunci cand accesul la toaleta
se va face in timpul orelor.
4.45 In timpul pauzelor nu este permisi iesirea elevilor din incinta scolii. Elevii pot s se
deplaseze (cu respectarea regulilor de distantare fizicd) pentru dezinfectarea mainilor, la toaleta.
4.4.6 Tntimpul pauzelor se va aerisi clasa.
4.4.7 Serecomanda ca, pe durata pauzelor, elevii sd ramana in sélile de clasd, iesirea pe holuri
sa se facd doar pentru aprovizionare cu apa si pentru deplasare la toaleta.

Termen: permanent in perioada de realizare a activitatii didactice

Responsabili: directorul, directorul adjunct, profesorii de serviciu in scoala

4.5 Tesirea elevilor de la activitatile didactice
4.5.1 Dupa terminarea orelor, elevul se va indrepta spre iesirea anuntata, conform planificarii,
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4.5.2 lesirea elevilor se va face sub supravegherea profesorilor care au desfasurat orele, a
profesorilor de serviciu si a personalului administrativ al scolii (pana la parasirea curtii unitatii
scolare), cu respectarea distantarii fizice de cel putin un metru;

4.5.3 La iesirea din localul scolii elevul va arunca masca folosita la cosul de gunoi special
amenajat;

4.5.4 La incheierea programului zilnic al clasei/grupei, profesorul care a sustinut ultima ora
din program conduce elevii spre iesire.

4.5.5 Cadrele didactice vor supraveghea, cu strictete, respectarea de catre elevi a masurilor de
distantare si a masurilor igienico-sanitare.

Termen: permanent in perioada de realizare a activitatii didactice

Responsabili: directorul, directorul adjunct, profesorii de serviciu in scoala

4.6 Desfasurarea orelor de educatie fizica si sport

4.6.1 Orele de educatie fizica si sport se vor desfasura, pe cat posibil, in aer liber, in functie
de conditiile meteorologice.

4.6.2 Accesul elevilor in sala de sport se va face cu respectarea distantei de cel putin un
metru.

4.6.3 La activitatile sportive, distanta fizica obligatorie intre elevi va fi de cel putin 1,5 metri.

4.6.4 Dezinfectia mainilor se face ori de cate ori este nevoie.

4.6.5 Elevii pot folosi toaletele, cu conditia ca in interiorul lor sa nu fie mai mult de 5 elevi.

4.6.6 Iesirea elevilor se va face pe usile laterale sau pe usa de acces din spate.

4.6.7 Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sa fie manevrate de toti elevii (sau
manevrarea va fi efectuata doar de un adult); in caz contrar, va fi asiguratd in mod regulat o
dezinfectare adaptata;

4.6.8 Orele de educatie fizica efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitati sportive
care nu presupun efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5
metri, situatie in care purtarea mastii nu este indicata,

4.6.9 La o valoare a incidentei in localitate de peste 2 la mia de locuitori, purtarea mastii la
orele de sport desfasurate in sald este obligatorie;

4.6.10 Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul
activitatii sa nu isi atinga fata, gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate;

4.6.11 La inceperea si finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sd efectueze igiena
mainilor cu un dezinfectant pe baza de alcool.

Termen: permanent in perioada de realizare a activitatii didactice

Responsabili: directorul, directorul adjunct, profesorii de educatie fizica si sport

4.7 Aspecte privind desfasurarea orelor la alte discipline

4.7.1 Orele de TIC se pot desfasura in cabinetul de informatica, cu respectarea normelor de
distantare fizica intre elevi. Dupa fiecare ora de curs, tastatura si mouse-ul vor fi dezinfectate
de cétre personalul de ingrijire si se va aerisi cabinetul. Elevii care isi desfdsoard ora de TIC
in timpul programului scolar, vor astepta sa fie preluati din sala de clasa de catre profesor.
Elevii care au ora de TIC la inceputul programului scolar, nu vor intra in laborator decét
insotiti de profesor.

4.7.2. La orele de educatie plastica se recomanda folosirea creioanelor colorate, carioci, etc.
Nu se recomanda folosirea tehnicii in tempera.

4.7.3. Activitatile practice si aplicative se pot filma si proiecta la orele de curs. Realizarea
experimentelor si a activitdtilor de laborator pot genera aglomeratii si Incédlcarea limitei de
distantare fizica.
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4.7.4. Dupa folosirea PC-urilor din silile de clasa, tastatura si mouse-ul trebuie dezinfectate
pentru a permite folosirea lor de catre alte cadre didactice.

4.7.5.0rele de educatie muzicala constau in auditii.

Termen: permanent in perioada de realizare a activitatii didactice

Responsabili: directorul, directorul adjunct, invatatorii/profesorii

VIII. 5. Accesul si activititile desfisurate de cadrele didactice pe parcursul

desfasuririi activitatilor didactice:
5.1 Accesul cadrelor didactice in unitatea scolard se va realiza cu 20 de minute Tnainte de
inceperea programului de activitate, cu respectarea acelorasi reguli valabile si pentru elevi
(dezinfectarea incaltdmintei si a mainilor, primirea mastii);
5.2 Laintrarea in cancelarie cadrele didactice 1si vor dezinfecta mainile;
5.3 Nu se vor servi gustari, decat cele din pachetul propriu;
5.4 Dupa folosirea cataloagelor, acestea vor fi asezate la loc in dulap, dupd dezinfectarea
copertei;
5.5 Se interzice schimbul de obiecte;
5.6 Dupa folosirea calculatorului sau multiplicatorului din cancelarie, acestea vor fi dezinfectate
cu servetele umede pe baza de alcool;
5.7 In timpul pauzei de recreere/toaletd a elevilor, cadrul didactic poate parisi sala de clasi
pentru nevoi personale, dar nu mai mult de 10 minute;
5.8 Dupa terminarea orei/orelor de curs de la o clasa, cadrele didactice vor avea dreptul la o
pauza de cel putin 5 minute de odihna;
5.9 Profesorii de serviciu asigurd intrarea/iesirea in sigurantd a elevilor, supravegherea elevilor
n timpul pauzelor;
5.10 Pe timpul desfasurarii orelor, profesorii de serviciu pot lucra la situatii scolare sau pot
efectua alte activitati;
5.11 Profesorii de serviciu raspund de securitatea documentelor scolare, fiind obligati sa
respecte principiul distantarii fizice de cel putin un metru pe holurile scolii, in salile de clasa, in
spatiile administrative si in cancelarie sau oficii;
5.12 Purtarea mastii in unitatea scolara este obligatorie pentru toate categoriile de persoane.

Termen: permanent
Responsabili: directorul, directorul adjunct, profesorii de serviciu pe scoala

VIII. 6 Consemnarea absentelor

Tn fiecare zi, la inceputul programului, cadrul didactic de la clasi are obligatia de a face
prezenta elevilor. Daca exista elevi absenti, va fi anuntat asistentul medical/dirigintele/
invitatorul, care, in urma discutiei cu familia, va stabili motivul lipsei de la cursuri. In conditiile
in care elevul, prezintd simptome de imbolnavire cu COVID-19, familia are obligatia de a anunta
dirigintele si a-1 tine la curent cu starea de sanatate acestuia. Absentele se consemneazd in
catalog, la fiecare ora.

In conditiile in care un elev este diagnosticat cu COVID-19, se vor aplica prevederile din
Ordinul comun la ME si MS.

Indiferent de afectiune, daca un elev lipseste mai mult de 3 zile, la revenirea in
colectivitate, acesta va prezenta un aviz epidemiologic de la medicul de familie/medicul
specialist.

Termen: permanent
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Responsabili: director, toate cadrele didactice

VIII. 7 Asigurarea unor forme alternative de instruire pentru elevii care nu
participa la activitatile didactice organizate fati in fata.

Elevii care, din motive medicale/ personale/ au persoane cu risc in familie, pot solicita,
pe bazd de adeverintd medicald, participarea la cursuri doar in format online. Situatia acestor
elevi va fi adusa la cunostinta conducerii scolii pana la data de 14.09.2021 sau la date ulterioare
in functie de evolutia starii de sanatate a elevilor.

Pentru elevii a care nu participa la activitatile didactice organizate in scoala, profesorii
vor asigura forme alternative de nvatare:

- posibilitatea de a se conecta on-line la activitatile organizate in scoala;

- trimiterea unor resurse educationale care sa poata fi utilizate pentru studiul individual;

- trimitere de teste sau subiecte asemanatoare elaborate de profesor;

- organizarea unor intalniri on-line.

Termen: permanent

Responsabili: director, toate cadrele didactice

VIl1. 8 Evaluarea si notarea elevilor

Evaluarea elevilor se va face tinand cont de prevederile din Legea educatiei nationale nr.1
/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, din ROFUIP si din Statul Elevului.

Consemnarea notelor/calificativelor elevilor se va face n catalogul clasei si/sau in agenda
personald. Notele trecute in agenda personala vor fi consemnate in catalog cel putin la fiecare 3
saptdmani, elevul fiind Instiintat de acest fapt si de rezultatele obtinute. Va fi respectat principiul
notarii ritmice.

Consemnarea notelor in catalog se va face cu respectarea distantei fizice intre cadrele
didactice si dezinfectarea copertei catalogului dupa fiecare folosire.

VIII. 9 Gestionarea cazurilor de infectare cu SARS-CoV-2

a) 1in cazurile de confirmare pozitiva a elevilor

a. 1. Suspendarea cursurilor cu prezentd fizicd 1n unitdtile de invatdmant
preuniversitar/conexe se dispune pentru o perioada de 14 zile la aparitia unui caz confirmat de
imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o grupa de invatamant anteprescolar/prescolar sau
clasa de invatamant primar, gimnazial, liceal, profesional si postliceal.

a. 2. In situatia in care in aceeasi sala cursurile sunt organizate in schimburi, se vor suspenda
doar cursurile cu prezenta fizica pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolnavire cu
virusul SARS-CoV-2.

a.3. Cursurile pentru grupa/clasa suspendata se pot relua cu prezenta fizica incepand cu a 8-a
zi de la data confirmarii cazului pozitiv, pentru elevii care se testeaza si rezultatul este negativ.

a.4. Testarea elevilor se realizeaza in a 8- a zi de la data confirmarii cazului pozitiv de catre
cadrul medical din unitatea de Tnvatamant sau, acolo unde nu este posibil, de catre o echipa
mobila din cadrul DSPJ/DSPMB. Pana la efectuarea testului, elevii continua activitatea didactica
n regim online. Elevii care nu se prezinta la testare reiau cursurile cu prezenta fizica dupa 14 zile
de la suspendarea acestora.

a.5. Prin exceptie de la prevederile alin (1), elevii claselor VII- X1I/XIIl, vaccinati impotriva
virusului SARS-CoV-2, pentru care au trecut cel putin 10 zile de la finalizarea schemei complete
de vaccinare precum si elevii care au fost confirmati pozitiv pentru infectia cu virusul SARS-
CoV-2 in ultimele 180 de zile dar pentru care au trecut mai mult de 14 zile de la data testului
pozitiv, pot continua cursurile cu prezenta fizica.

a.6. DSP/DSPMB va efectua ancheta epidemiologica, va stabili contactii directi ai cazurilor
confirmate si va decide, cu informarea conducerii unitdtii de Invatdmant, dacd se impune
carantinarea celor care nu fac parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv a
personalului didactic/nedidactic/auxiliar.



Ministerul Educatiei si Cercetarii PROCEDURA Editia: 1

interni privind implementarea masurilor de Revizia: O
Scoala Gimnaziala "Miron Costin” |prevenire si combatere a infectiirii cu SARS CoV 2
Suceava si de organizare si desfasurare a activitatilor Exemplar: 1

didactice Tn anul scolar 2021 - 2022

b) in cazurile de confirmare pozitiva a personalului scolii

b.1. La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 in randul cadrelor
didactice, didactice auxiliare sau nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitatii
de Invatamant care va informa DSP/DSPMB. DSP/DSPMB, in urma anchetei epidemiologice, va
stabili care sunt contactii directi ai acestora si va decide Impreuna cu conducerea unitdtii de
invatamant daca se impune suspendarea activitatilor didactice la nivelul grupei/clasei sau unitatii
de invdtdmant. Masura suspendarii este dispusd prin hotdrarea comitetului judetean pentru
situatii de urgentd/Comitetului Municipiului Bucuresti, la propunerea conducerii unitatii de
invatdmant/institutiei conexe, cu avizul ISJ/ISMB si al DSP/DSPMB.

c) Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizica pentru clasa suspendatd temporar se
dispune prin decizia conducerii unititii de invatdmant preuniversitar/conexe, dupd consultarea
DSP/DSPMB. Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizicd pentru unitatea/structura de
invatdmant preuniversitar suspendatd temporar se dispune prin hotararea comitetului judetean
pentru situatii de urgentd/Comitetului Municipiului Bucuresti, la propunerea conducerii unitatii
de Invatdmant preuniversitar/conexe, cu avizul ISJ/ISMB si al DSP/DSPMB.

IX. Dispozitii finale

Prezenta procedura va fi adusa la cunostintd si prezentatd tuturor cadrelor didactice,
elevilor si parintilor de la Scoala Gimnaziala ”Miron Costin” Suceava, astfel:

-prin transmitere on-line (grupuri de WhatsApp, Messenger, e-mail) catre toate cadrele
didactice, imediat dupa aprobarea acesteia de catre Consiliul de Administratie, de catre
directorul unitatii scolare;

- prin prezentare directd, de catre directorul si directorul adjunct al scolii, Tntr-o sedinta a
Consiliului Profesoral organizata prin videoconferinta in perioada 9 - 10 septembrie 2021;

X. Responsabilitati

Tot personalul scolii este responsabil pentru buna organizare si desfasurare a activitatii
didactice la nivelul Scolii Gimnaziale "Miron Costin” Suceava.
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ANEXA 1

Clasa invatitor / diriginte S(z:illjsge Ora de intrare Usa de intrare/iesire
PREGATITOARE A PROF. MIRON DANIELA 15 7:45-8:00 Usa acces sport scoala noui
PREGATITOARE B [INV. GULEI ELENA 37 7:45-8:00 Usi acces sport scoala nousi
PREGATITOARE C PROF. CIOBANU ROXANA 31 7:45-8:00 Usa elevi scoala noua
PREGATITOARE D PROF. STUPIUC CORINA 17 7:45-8:00 Usa acces sport scoala noui
PREGATITOARE E |PROF. BUMBAC ANASTASIA 33 7:45-8:00 Usa elevi scoala noua
PREGATITOARE F |PROF. MIHALEA LUCIANA 32 7:45-8:00 Usa elevi scoala noua
PREGATITOARE G PROF. IACOB CRISTINA 36 7:45-8:00 Usa elevi scoala noua
PREGATITOARE H 29 7:45-8:00 Usa elevi scoala noua
CLASAIA PROF. PLACINTA MIHAELA 43 7:45 — 8:00 Usi acces sport
CLASAIB INV. COSOVAN LUCICA 44 7:45-8:00 Usa acces sport
CLASAIC PROF. HOLOTA MARIA 53 7:45 -8:00 Usa elevi scoala noui
CLASAID PROF. PALAGHIANU LAVINIA 42 7:45 -8:00 Usa acces sport
CLASA I E PROF. MINZALICA MIHAELA 56 7:45—8:00 Usi elevi scoala noui
CLASAIF PROF. LECEANU MONICA 38 7:45 -8:00 Usa acces sport
CLASAall-aA INV. GHERASIM GABRIELA 47 7:45 - 8:00 Usa acces sport
CLASA all-aB PROF. BOANTA OTILIA 41 7:45—8:00 Usa acces sport
CLASAall-aC PROF. CAMPAN ADRIANA 48 7:45 - 8:00 Usa acces sport
CLASAall-aD INV. CALISTRU PAZUCA 52 7:45 - 8:00 Usa elevi scoala noui
CLASAall-aE PROF. GRIGORE RADUTA 40 7:45—8:00 Usa acces sport
CLASAall-aF PROF. RUSU SIMONA 51 7:45 - 8:00 Usa elevi scoala noui
CLASA alll-aA PROF. CARAUSU DIANA SABINA 38 11:45-12:00 Usi acces sport
CLASAalll-aB PROF. STEFURA ANNA 44 11:45-12:00 Usa acces sport
CLASAalll-aC PROF. SORODOC AUGUSTINA 41 11:45-12:00 Usa acces sport
CLASAalll-aD PROF. LEONTE MARIA DOINA 53 11:45-12:00 Usa elevi scoala noui
CLASAalll-aE PROF. POPESCU DIANA 56 11:45-12:00 Usa elevi scoala noui
CLASAalll-aF PROF. GIURCA OTILIA 29 11:45-12:00 Usa acces sport
CLASAalV-aA PROF. MARIEI PARASCHIVA 52 11:45-12:00 Usa elevi scoala noui
CLASAalV-aB PROF. ROTARU ANDREEA 41 11:45-12:00 Usa acces sport
CLASAalV-aC PROF. CIOBANU DENISA 48 11:45-12:00 Usa elevi scoala noui
CLASAalV-aD PROF. SFICHI NICOLETA 43 11:45-12:00 Usa acces sport
CLASAalV-aE PROF. CIORNEI CRISTINA 47 11:45-12:00 Usa acces sport
CLASAalV-aF PROF. ACASANDREI IRINA 52 11:45-12:00 Usa elevi scoala noui
CLASA AV-AA PROF. BRINZEI IRINA 23 7:45 - 8:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AV-AB PROF. CALINIUC ADRIANA 26 7:45 - 8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAAV-AC PROF. BABAN BRINDUSA 6 7:45 - 8:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AV-AD PROF. PETRASCIUC VERONICA 20 7:45 - 8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAAV-AE PROF. PINIUC IONELA 5 7:45-8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAAV-AF PROF. BOICIUC ZANFIRICA 28 7:45-8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAAVI-AA PROF. ADROBOTOAEI ELENA 4 11:45-14:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AVI-AB PROF. ALEXANDRIUC CAMELIA 25 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASAAVI-AC PROF. SCREPNIC ANGELA 28 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AVI-AD PROF. MORAR AURELIA 3 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AVI-AE PROEF. CIUC CRISTINA 24 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AVI-AF PROF. PETRARIU ILEANA 1 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AVII-AA PROF. PELIN COSMINA ELENA 40 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASA AVII-AB PROF. CROITORU CORINA 6 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASA A VII-A C E/IF’QAORFIA BESTIUC AFANASOV 2 11:45—-14:00 Usa elevi scoala veche
CLASAAVII-AD _ |PROF. TANASAN LUMINITA 20 11:45 — 14:00 Usi elevi scoala veche
CLASA AVII-AE PROF. ATOMEI CRISTINA 23 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASAAVII-AF PROF. CIONCA DORINA 5 11:45 —14:00 Usa elevi scoala veche
CLASAaVlll-aA PROF. APETREA GABRIELA 25 7:45-8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAaVlll-aB PROF. BUTERCHI RODICA 4 7:45-8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAaVlll-aC PROF. STRUGARU VIOLETA 24 7:45-8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAaVlll-aD PROF. CUCU ANCUTA RALUCA 3 7:45-8:00 Usa elevi scoala veche
CLASAaVlll-aE PROF. MITU PASCAL 1 7:45-8:00 Usa elevi scoala veche
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ANEXA 2
INSTRUCTIUNI PENTRU ELEVI

v Accesul elevilor in curtea scolii este permis cu cel mult 15 minute Tnainte de Tnceperea
programului, mentinandu-se distantarea fizica; copiii nu vor fi insotiti de parinti.

v' Intrarea elevilor in unitatea de invatamant se va face pe traseele prestabilite (comunicate
de Invatatori si diriginti), respectand indicatiile personalului care va gestiona sosirea si fluxurile
de persoane.

v' Caile de acces (de tip poartd/usd) vor fi mentinute deschise, pentru a limita punctele de
contact.

v’ Laintrarea in scoala, elevii isi vor dezinfecta mainile.

v" Accesul in scoala este permis doar dacd elevul utilizeazd in mod corect masca de
protectie. Elevii au obligatia de a purta corespunzdtor masca pe toatd durata desfasurarii
cursurilor.

v Deplasarea spre sala de clasa se va face intotdeauna pe partea dreaptd a coridorului,
respectand sagetile colorate.

v Elevii vor face parte din aceeasi grupd/clasid pe toata perioada semestrului, putdnd
schimba grupa/ clasa doar in situatii justificate.

v" Elevii vor ocupa in mod constant aceleasi locuri in banci si nu le vor schimba intre ei pe
toata perioada cursurilor.

v" In timpul pauzelelor, deplasirile elevilor in clasi si intre clase vor fi limitate pe cat
posibil;

v" Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau apa si nu vor schimba intre ei obiecte de
folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris etc.).

v In pauze, elevii nu vor avea acces la magazinul din apropierea scolii.

v" Elevii nu pot intra in alte sali de curs, decat cele in care isi desfisoara activitatea.

v" In timpul pauzelor circulatia elevilor de la un etaj la altul nu este permisi, cu exceptia
cazurilor de forta majora.

v Elevii vor fi instruiti sd nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu isi vor atinge
reciproc mainile si nu vor sta aproape unul de celalalt).

v Se impune o igiend riguroasd a mainilor: spalarea cu apa calda si sapun timp de 20 de
secunde/ dezinfectare periodica.

v" Elevii pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer
liber, fara a utiliza echipamente sportive care sa fie manevrate de toti.

v' Parasirea unitatii de invatamant se va realiza pe traseul stabilit pentru fiecare clasa/grupa
in parte; la iesire, elevul va arunca masca de protectie la cosul special amenajat si isi va
dezinfecta mainile.
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Reguli de siguranta in scoala

(Beéspectindu-le, vom ramane sanatosy

1. Spalati-va des pe maiini, cel putin 20 de secunde cu apa calda si sipun
/ Dezinfectati-va:

 imediat dupa intrarea in scoala si inainte de a intra in sala de clasa;
* inainte de pauza/pauzele de masa;

* inainte si dupa utilizarea toaletet;

* dupa tuse sau stranut;

* ori de céte ori este necesar.

Evitati sa va atingeti ochii, nasul si gura cu mainile neigienizate!
2. Pastrati distantarea fizica, evitati aglomeratiile!
e Mentineti distanta pe durata intregului program scolar, inclusiv in pauze!

o In clasi, respectati-va locul in banci - acelasi pe tot parcursul prezentei in sala de
curs!

3. Purtati corect masca de protectie atunci cand va aflati in interiorul
scolii!

Schimbul magstii intre persoane este interzis.

4. Discutati cu profesorii/ invatatorii daca aveti intrebari sau griji.
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ANEXA 3

INFORMATII PENTRU PARINTI
Parintii/reprezentantii legali ai elevilor vor fi informati in permanentd cu privire la activitatile
desfasurate, programul elevilor, masurile de protectie luate in scoalda impotriva infectiei cu SARS-
CoV-2 sau cu alte boli contagioase.
Cu toate ca ne confruntdm cu o criza de sanatate publica, accesul echitabil la educatie este esential.
Parintii si cadrele didactice trebuie sa le ofere copiilor sentimente de siguranta si ocrotire, sa discute
cu acestia despre orice modificare a starii emotionale;
Comunicarea cadre didactice- parintii se va realiza ori de cate ori este nevoie: telefonic sau online
(prin intalniri organizate individual ori reuniuni cu parintii clasei, e-mail etc.), evitdndu-se deplasarea
la scoala.
Parintii 1i pot Tnsoti pe copii numai pand la poarta scolii, accesul in unitatea de invatamant fiind
permis doar in cazurile speciale, la solicitarea conducerii/cadrului didactic/personalului medical.
Este nevoie ca parintii sa constientizeze cat este de importanta izolarea la domiciliu §i netrimiterea in
colectivitate a copiilor cu cel mai mic semn de boala infecto-contagioasa:
In situatia in care copilul are febra, simptome respiratorii (tuse, dificultati in respiratie), diaree,
varsaturi, etc., acesta nu va fi adus la scoala: se va contacta medicul de familie/ serviciul de urgenta,
dupa caz;
Tn cazul in care copilul are simptome in timpul programului (la scoald), parintii vor fi anuntati de
personalul medical/un cadru didactic. Sala 19 de la parter va fi folosita pentru izolarea elevilor, pana
la sosirea parintilor.
Parintii au obligatia sd anunte invatatorul/dirigintele cu privire la absenta elevului de la cursuri n
orice situatie, cu atat mai mult daca:

* Elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;

* Elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2,;

* Elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afld in carantina.
Parintii si cadrele didactice vor explica tuturor copiilor cd nu trebuie sub nicio forma sa-i
stigmatizeze pe cei care au fost infectati cu SARS-CoV-2, dupa reintoarcerea lor la scoala. Toti
trebuie sa inteleaga faptul ca virusul ii poate afecta pe oricare dintre ei, indiferent de zona in care
locuiesc, de etnie, de varsta, de gen sau de situatia materiala.

Parintii elevilor care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu: boli respiratorii cronice severe,
obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare
de metabolism, dizabilitai, tratament imunosupresiv) sau locuiesc Impreund cu o persoand aflata in
situatie de risc, pot solicita conducerii unitatii de Tnvatdmant asigurarea procesului educational la
distanta, in baza unor documente medicale.

Parintii elevilor din clasele pregatitoare vor prezenta, in prima saptdmand de scoald, urmatoarele
documente: adeverintd — boli cronice, dovada vaccinarii, aviz de intrare in colectivitate, adeverinta —
apt pentru a desfasura activitati sportive. Pentru copiii cu boli severe e nevoie, la revenirea la scoala,
de un aviz de la medicul de familie/specialist, dupa caz.

Revenirea in scoald dupa o perioada de absenta mai mare de 3 zile consecutive, din motive medicale,
se va face numai pe baza avizului epidemiologic eliberat de medicul de familie sau, dupa caz, de
catre medicul curant. Adeverinta medicala va fi vizata la cabinetul medical scolar.

Cadrele didactice vor acorda suport parintilor pentru utilizarea platformelor/aplicatiilor IT; daca
elevii participa la ore on-line, parintii vor asigura elevilor un spatiu propice de lucru, fard factori
perturbatori in preajma.

Conform prevederilor Legii Educatiei Nationale, inregistrarea/fotografierea/distribuirea de imagini
ori inregistrari in care apar cadre didactice/ elevi, fara acordul acestora sau al pdrintilor tuturor
celorlalti elevi sunt interzise. In caz contrar, vor suporta consecintele legale.
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ANEXA 4
INSTRUCTIUNI PENTRU CADRE DIDACTICE

In contextul actual, inovatia, creativitatea, flexibilitatea si rabdarea sunt atuuri pentru a
face fata tuturor provocarilor. Prioritati: protejarea sanatatii, asigurarea accesului la educatie
a tuturor elevilor, formarea competentelor de baza si reducerea decalajelor dintre elevi.

v" Accesul cadrelor didactice in unitatea scolard se va realiza cu 20 de minute Tnainte de
inceperea programului de activitate, cu respectarea acelorasi reguli valabile si pentru elevi
(dezinfectarea mainilor, folosirea mastii).

v" Principiile de baza: purtarea corectad a mastilor in incinta unitatii scolare (gura si nasul
acoperite), pastrarea distantarii fizice, igiena riguroasa a mainilor.

v’ Tn vederea respectirii distantirii fizice de cel putin un metru, cadrele didactice pot folosi
doua cancelarii: cancelaria si sala 14.

v Nu sunt permise: schimbul de obiecte, protocolul in zilele de serviciu in scoala.

v Dupa folosirea calculatorului, mouse-ului, copiatorului sau cataloagelor din cancelarie,
acestea vor fi obligatoriu dezinfectate de catre cadrul didactic ce le-a folosit.

v' La inceputul orei, cadrul didactic de la clasa are obligatia de a face prezenta elevilor.

v" Dirigintele/ invatatorul va monitoriza cu atentie absentele elevilor si se va informa in
legatura cu motivele absentarii.

v' Cadrele didactice au obligatia sa anunte personalul medical, in cazul in care elevii
prezintd, in timpul orelor de curs, simptomatologie de tip respirator (tuse, febrd, probleme
respiratorii) sau alte simptome de boald infectioasd (varsdturi, diaree, mialgii, stare general
modificata), insotite sau nu de cresteri de temperaturd, in vederea aplicdrii protocolului de
izolare.

v" Sala 19 de la parter va fi destinata izolarii copiilor ce prezinta simptome (pana la sosirea
parintilor).

v' Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome
specifice unei afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati
de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteaza medicul de familie si anunta
de 1ndata responsabilul desemnat de conducerea unitatii de invatamant (directorul adjunct).

v" Profesorii de serviciu: raspund de supravegherea elevilor la intrare in scoala si iesire, de
pastrarea distantarii sociale in timpul pauzelor, de securitatea documentelor scolare si de
gestionarea situatiilor neprevazute.

v' Cadrele didactice vor folosi fie cataloagele, fie cataloage proprii (agende), unde vor
inregistra notele si absentele elevilor. Transferul acestora in cataloge se va face la fiecare trei
saptamani, respectandu-se principiul notarii ritmice.
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