
FI$A POSTULUI PENTRU FUNCTTA DE iNGRIJTTOR

Numele qi prenumele:
Programul de lucru: schimbLrl I. 6')0-14"'); schirnbul II.l4"0-220"1
Cerinfe legale ale postului : Studii rnedii.
Rela{ii de serviciu : subordonat d irectori lor q i adrn i n istratoru Ir-r i.
Colaboreaz5: profesorii de serviciu, muncitori iutre{inere.

SARCINI DE SERVICIU

a. Gestionarea bunurilor:
l. Preia sub inventar de la administrator bunurile din clasd, holuri, spa{ii sanitare

r;i rdspunde de pdstrarea gi folosirea lor in condifii normale:
2. Preia materialele pentrur curdfenie,
3. RaspLrnde de bunurile personale ale elevilor rdmase in sdlile de clasd gi de

materialele din clase (huse, fbfe de masd, rraterial didactic. flLror), dupa
term inarea cursurilor.

b. Bfectuarea lucririlor de ingrijire a sectorului:
l. $tergerea prafulLri, mdturat, spdlat pennanent;
2. Scuturarea pregurilor.
3. Spdlat zilnic uqi, geamuri, chiuvete. faianld, mozaicuri, holuri.
4. Pdstrarea qi sp[larea permanentd a instala{iilor sanitare gi dezinfectare pentru

func{ionarea in condilii norrnale.
5. Executd lucrdri de vopsitorie (c6nd este cazul).
6. CurS{enia sdlilor de clas6(zilnic): paluxare, scuturd mochetS.
7. Intre schimbul t gi II al elevilor, intrl in clasi gi verifica din nou curdfenia,

elibereazd cogLrl de gunoi.

c. Conservare bunurilor:
l. Controlul zilnic al ugilor, geamurilor. mobilierului, duqurilor. robinetelor gi

semnal izarea defecliun i lor constatate cdtre muncitori i de intre{inere.
Prezen{a permanentd pe sectorul de care rdspunde qi remedierea tuturor
neajunsurilor (gi in pauze).
In func{ie de nevoile specifice ale unit6}ii salariatul se oblig6 sd

indeplineascd qi alte sarcini repaftizate de conducerea gcolii in condiliile
legii.

2. Fiecare schimb iqi transmite problemele ce apar, salt ce sunt de rezolvat.
in schimbul al Il-lea, ia legdtura cu paznicul pe care-l informeazd cu cele
int6rnplate. Pennanentd legdturd 24 din 24 ore.

Fiecare schimb are obligafia:

o StrAns resturi qiambalaje, din jurul gcolii.
r intretinerea spa{iilor verzi.
o larnd: - curdfatul zdpezi in jurul gcolii qi la cantinS,

- a se da cu rndtura zdpada:
o Persoana in concediu rnedical sau in recuperare ori in concediu de odihna va fi

suplinitd in totalitate de colegii de pe schirnb.
o Fiecare va indeplini sarcinile transmise pe moment de administrator sau cadrul

didactic al unitalii (lec{ii deschise - curdfenia celui aflat in serviciu).
o intrajutorarea cu muucitori de intrefinere in cadrul unor rnunci mai grele (banci.

rnateriale comLlue, draperii. rnutat, rnontat. inEirat perdele).
o Curdtenia totald a localului Ecolii odata la trei saptdrnAni.



. Are un colxportament civilizat. orclorrat fa{d de elevi, pdrin{i. personalul didactic
al Ecolii. alte persoane.

Ne indeplinirea sau indeplinirea riecorespunzdtoare a sarcinilor de serviciu stabilite prin
prezenta figa a postLrlui atrage dupa sine sanc{ionarea legala.

Arn luat la cunogtinfl gi arn prirnit Llri exer.nplar din fiqa postului


