FISA POSTULUI PENTRU FUNCTIA DE INGRIJITOR

Numele si prenumele:

Programul de lucru: schimbul I. 6"°-14" ; schimbul I1.14%0-22%;
Cerinte legale ale postului : Studii medii.

Relatii de serviciu: subordonat directorilor si administratorului.
Colaboreaza: profesorii de serviciu, muncitori intretinere.

SARCINI DE SERVICIU

a. Gestionarea bunurilor:

1.

2.

3.

Preia sub inventar de la administrator bunurile din clasa, holuri, spatii sanitare
si raspunde de pastrarea si folosirea lor in conditii normale;

Preia materialele pentru curatenie,

Réspunde de bunurile personale ale elevilor rimase in silile de clasa si de
materialele din clase (huse, fete de masa, material didactic, fluor), dupa
terminarea cursurilor.

b. Efectuarea lucrarilor de ingrijire a sectorului:

1. Stergerea prafului, maturat, spilat permanent;

2. Scuturarea presurilor.

3. Spalat zilnic usi, geamuri, chiuvete, faianti, mozaicuri, holuri.

4. Pastrarea si spédlarea permanenta a instalatiilor sanitare si dezinfectare pentru
functionarea in conditii normale.

5. Executd lucrdri de vopsitorie (cand este cazul).

6. Curétenia salilor de clasé(zilnic); paluxare, scuturd mocheta.

7. Intre schimbul I si Il al elevilor, intrd in clasa si verificd din nou curitenia,

elibereaza cosul de gunoi.

c. Conservare bunurilor:

1. Controlul zilnic al usilor, geamurilor, mobilierului, dusurilor, robinetelor si
semnalizarea defectiunilor constatate cdtre muncitorii de intretinere.
Prezenta permanentd pe sectorul de care raspunde si remedierea tuturor
neajunsurilor (si in pauze).

in functie de nevoile specifice ale unitatii salariatul se obliga sa
indeplineasca si alte sarcini repartizate de conducerea scolii in conditiile
legii.

Fiecare schimb isi transmite problemele ce apar, sau ce sunt de rezolvat ,
in schimbul al II-lea, ia legdtura cu paznicul pe care-l informeazi cu cele
intdmplate. Permanenta legaturad 24 din 24 ore.

N

Fiecare schimb are obligatia:

Strans resturi si ambalaje, din jurul scolii.
Intretinerea spatiilor verzi.
larna: - curdtatul zapezi in jurul scolii si la cantina,

- a se da cu matura zapada;
Persoana in concediu medical sau in recuperare ori in concediu de odihna va fi
suplinitd n totalitate de colegii de pe schimb.
Fiecare va indeplini sarcinile transmise pe moment de administrator sau cadrul
didactic al unitatii (lectii deschise — curitenia celui aflat in serviciu).
intrajutorarea cu muncitori de intretinere in cadrul unor munci mai grele (banci,
materiale comune, draperii, mutat, montat, insirat perdele).
Curétenia totald a localului scolii odata la trei siptamani.



e Are un comportament civilizat, ordonat fata de elevi, parinti, personalul didactic
al scolii, alte persoane.

Ne indeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu stabilite prin
prezenta fisd a postului atrage dupa sine sanctionarea legala.

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar din fisa postului



